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Verfahrensanweisung

zur An- und Abmeldung von UN Auditoren,
die von den Mitgliedern beigestellt werden.

Nachfolgend wird das Verfahren beschrieben, das die Tatigkeit als Auditor fir UN im
Auftrag des QM e.V. regelt.

FUr die Durchfihrung von unangekindigten Nachkontrollen (UN) werden derzeit
Auditoren der Mitgliedsunternehmen eingesetzt. Diese flihren die UN auf Grundlage
der gemeinsamen Verfahrensanweisung durch und berichten die anonymisierten
Ergebnisse zur Aus-wertung an den QM e.V. Die Anforderungen an die Auditoren
regelt die Anlage 2 zur gemeinsamen Verfahrensanweisung.

Um als Auditor tatig zu werden, ist folgendes Verfahren zu beachten:
1. Meldung

Auditoren werden im Rahmen des betriebsinternen QM-Systems qualifiziert und
bestimmt. Diese Auditoren sind flr die Tatigkeit als UN Auditor besonders zu
unterweisen.

Auditoren werden Uber die Technische Leitung oder den Regionalen Koordinator dem
QM e.V. benannt. Folgende Angaben sind daflr erforderlich:

. Name, Vorname, akademischer Titel
. Uberwachungsinstitution

. Postalische Anschrift

. Telefon

. E-Mail Adresse

. Uberwiegende Einsatzregion (nach Bundesland)

. gaf. Angabe in welchen Bereichen der Auditor nicht tatig werden darf
. vorgesehener Beginn der Tatigkeit fir den QM e.V.

. Zusatzqualifikation fir UN Nfz/KOM
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2. Legitimation

Die Auditoren erhalten vom QM e.V. einen Ausweis (Muster siehe Anhang) zur Legiti-
mation gegentber Dritten. Diese Legitimation ist nur in Verbindung mit dem organisa-
tionsinternen Dienstausweis glltig. Die Ausweise des QM e.V. werden Uber die Regi-
onalen Koordinatoren/Technischen Leitungen ausgegeben. Der Auditor quittiert den
Empfang und kontrolliert dabei noch einmal seine persénlichen Daten. Das Protokoll
(Anlage) ist dem QM e.V. unmittelbar zuzusenden.

Nach Beendigung der Tétigkeit als Auditor oder Mitarbeiter der Uberwachungsorgani-
sation sind die Ausweise unaufgefordert an den RK/TL zurlickzugeben. Der QM e.V.
ist unter Beilegung des Ausweises Uber die Beendigung der Tétigkeit zu informieren.

3. Datenaktualisierung

Mit Abschluss eines Kalenderjahres erhalten die RK eine Liste der eingesetzten Audi-
toren ihres Unternehmens mit Angabe der Anzahl der im Kalenderjahr durchgefihrten
Qualitatskontrollen. Die RK priifen die Liste auf Aktualitat. Auditoren, die nicht mehr fir
UN eingesetzt werden, sind dem QM e.V. zu melden. Dienstausweise und zur Verfi-
gung gestellte Unterlagen sind einzuziehen. Uber die weitere Verwendung der zuriick
gegebenen Unterlagen entscheidet der RK.

4. Wechsel der Organisation

Auditoren, die die Uberwachungsorganisation wechseln, kénnen von der aufnehmen-
den Organisation frihestens nach 12 Monaten fur die Durchflihrung von UN
eingesetzt werden. Die Uberprifung der Eignung obliegt der betreffenden
Uberwachungsinstitution. Das Meldeverfahren ist analog Abschnitt 1.

5. Anlagen
Anlage 1 Muster — Legitimation (Auditorenausweis)

Anlage 2 Muster — Meldebogen Quittierung Empfang und Daten
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Anlage 1

Muster - Legitimation (Auditorenausweis)

Verein fir Qualitatsmanagement
in der Fahrzeugilberwachung e. V.

W
Ch. Ecker

ist legitimiert, Qualitétskontrollen im Namen des Vereins
fur Qualittsmanagement in der Fahrzeugiiberwachung
e. V. (bei dessen Milgliedern) durchzufishren. Nur giltig in
Verbindung mit der Verpflichtung auf das Datengeheimnis
gemdf § 5 BDSG und einem gilligen Dienstausweis.

Belin, den 01022010, M e. V. #2% -2

Unterschrift

Muster Auditorenausweis
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Anlage 2

Muster — Meldebogen Quittierung Empfang und Daten

Meldebogen fiir Auditoren
Personliche Daten

Name, Vorname

akademischer Titel

Uberwachungsinstitution

Postalische Anschrift

Telefon (mobil)

E-Mail Adresse (dienstlich)

Uberwiegende Einsatzregion(en)
(nach Bundesland)

ggf. Angabe in welchen Bereichen der
Auditor nicht tatig werden soll/darf

Voraus. Beginn der Tatigkeit fir den QM e.V.

Zusatzqualifikation flir UN Nfz/KOM

O ja O nein

Empfangsbestatigung und Bestatigung der Daten

Ich bestétige die Richtigkeit der oben aufgeflihrten Daten und den Erhalt der Legitimation.

Die Verwendung der Legitimation erfolgt nur im Rahmen der Tatigkeit fir den QM e.V.

Ort, Datum

Unterschrift:

Bitte per Telefax zurick an 030 817 999 355




